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KOHTLA-JARVE TAMMIKU POHIKOOLI RAAMATUKOGU KASUTAMISE EESKIRI

Alus:

PShikooli ja giimnaasiumiseadus § 41,
Haridus- ja teadusministri méérus “ Kooliraamatukogude to6korralduse alused, RTI, 29.03.2011, 3

1. Uldsitted.

1.1.

1.2.

1.3.
1.4.

Raamatukogu pohililesanne on toetada triikkiste, audiovisuaalsete ja muude infokandjate
sdilitamise ja kittesaadavaks tegemise kaudu kooli dppekava jérgset dpet, arendada Opilaste
iseseisva Opitdo ja teabe hankimise oskust ning lugemishuvi.

Raamatukogu tegevuse, lugejate teeninduse ja raamatukogu vara eest vastutab
raamatukoguhoidja.

Kohtla-Jarve Tammiku PShikooli raamatukogu on avatud téopéeviti 08.00-16.00.
Raamatukogus on kasutusel elektrooniline info- ja kataloogisiisteem RIKS.

2. Lugejateenindus

2.1.
2.2

2.3.

2.4.

Raamatukogu teenindab koiki Kohtla-Jarve Tammiku PShikooli dpilasi, dpetajaid ja tdotajaid.
Kooliraamatukogu teenused — kohal kasutus, kojulaenutus, interneti ja andmebaaside
kasutamine — on tasuta ja kittesaadav raamatukogu lahtioleku aegadel.

Raamatukogu lugejaks registreeritakse dpilasi klassinimekirjade alusel. Opetajad ja teised
tootajad registreeritakse lugejaks isikut tdendava dokumendi alusel.

Lugejaid taas registreeritakse alates iga aasta septembrist. Lugejate andmeid kontrollitakse ja
tidpsustatakse. Volglasi ei registreerita iimber enne teavikute tagastamist raamatukogule.

3. Teavikute laenutamise ja tagastamise kord.

3.1.

3.2.

3.3.

Kooliraamatukogu laenutab kohapeal lugemiseks kodiki raamatukogu fondis olevaid teavikuid.
Kojulaenutus digus on koigil kooli raamatukogu lugejatel.

Koju ei laenutata teavikuid, mis on mdeldud kohapeal kasutamiseks (entsiiklopeediaid,
sOnaraamatuid, kasikirju), uusi ajakirju, ajalehti ja véértuslikke ainueksemplare; kassette,
diskette, DVD-sid.). Eelnimetatud teavikuid saab laenutada erandjuhtudel (uurimistéode,
referaatide vms koostamiseks) ja kokkuleppel raamatukoguhoidjaga.

Koju laenutatakse raamatuid {ildjuhul kaheks nédalaks. Lugeja kohus on laenutatut hoolikalt
hoida. Enda nimele voetud raamatut ei anta teisele edasi.



3.4. Laenutustihtaja moodudes on lugeja kohustatud teaviku tagastama voi tagastustdhtaega
pikendama. Tagastustihtaega pikendatakse juhul, kui lugeja kées olevat kirjandust ei soovi
teised lugejad. Tagastustdhtaegadest mitte kinnipidamise korral voetakse {ihendust
klassijuhatajaga, lapsevanema voi Opilase seadusliku esindajaga. Olukorra lahenemiseni
jérgmisi teavikuid ei laenutata.

3.5. Uldjuhul tagastavad opilased koik teavikud enne suvevaheaega, kui ei ole
raamatukoguhoidjaga kokku lepitud teisiti.

3.6. Koolist lahkuvad opilased, dpetajad ja teised todtajad peavad tagastama raamatukogule koik
laenutatud teavikud. Koolist lahkuvad Opilased on kohustatud votma ringkdigulehele
raamatukoguhoidja allkirja. Opilasele viljastatakse koolist viljaarvamise kohustuslikud
dokumendid pérast ringkdigulehe esitamist klassijuhatajale.

3.7. Klassijuhataja teavitab Opilasi stigisel klassijuhataja tunni raames raamatukogu kasutamise
eeskirjadest (ndit. suunab kooli veebilehele jne) vOi organiseerib tunni raamatukogus
raamatukogu tootaja kaasabil.

. Opikute, tdoraamatute, toovihikute komplekteerimise ja kasutamise kord.

4.1. Oppekirjanduse kogu komplekteerimisel lihtutakse kooli Oppekavast, Eesti Hariduse
Infosiisteemi Oppekirjanduse alamregistrist, klassi- ja ainedpetajate ettepanekutest ning kooli
eelarvelistest vahenditest.

4.2. Opiku eksemplaarsusel tuleb arvestada suurimat dpilaste ja vastava aine dpetajate arvu 3-6
aasta jooksul.

4.3. Ainesektsioonid koostdos ainedpetajatega valivad kirjastuste kataloogide alusel oktoobrikuu
jooksul vajaliku dppekirjanduse jargmiseks dppeaastaks.

4.4. Vajadusel tdiendatakse kogusid jooksvalt voi jarelkomplekteerimise teel.

4.5. Jargmise Oppeaasta Oppekirjanduse kogu teavikute tellimuse koostab raamatukoguhoidja
kooskolastatult klassi- ja ainedpetajatega ning selle kinnitab kooli direktor 1. trimestri 15pul ja
kajastab seda ka dppendukogus.

4.6. Ajakirjade ja ajalehtede tellimine kdib ajakirjandusleviga tegelevate isikute ja asutuste kaudu.
Tellimuse koostab raamatukoguhoidja ning kinnitab kooli direktor.

4.7. Oppekirjanduse tellimise teostab raamatukoguhoidja novembris-detsembris.

. Oppekirjanduse laenutus

5.1. Pohiharidust omandavale Opilasele on tasuta kasutamiseks kooli Oppekava ldbimiseks
vajalikud opikud, tod6raamatud, td6vihikud ning todlehed.

5.2. Oppekirjanduse jagamine dpilastele.

5.2.1. Klassijuhataja annab oppekirjanduse komplekti Opilasele enne dppeaasta algust.

5.2.2. Klassijuhatajad saavad oppekirjanduse komplektid kooli raamatukogust vastavalt paika
pandud graafikule.

5.2.3. Oppeaasta 1dpus tagastavad 1.- 4.kl dpilased kasutusel olnud dppekirjandust oma
klassijuhatajale ja ta tagastab neid raamatukogusse; 5.-9.kl Opilased - vastavalt paika
pandud graafikule.

5.3.5.3. Opilane / tema vanem ja koolitddtaja peab kandma tasuta kasutamiseks antud dpikute,
tooraamatute ja toovihikute siilitamiseks vajalikud kulud. Opikud peavad olema
iimbrispaberis ja kiles, ilma mérkuste, kritselduste ja joonistusteta.

5.4. Opilane kirjutab igasse enda kasutuses olevasse dpikusse selleks ettendhtud kohale oma nime,
klassi ja Oppeaasta.

5.5. Teatme- ja ilukirjandust, samuti sonastikke ja perioodilisi vdljaandeid viljastatakse Opilastele
ja Opetajatele individuaalses korras ja kantakse need Riksele koos tagastamise kuupédevaga.

5.6. Toovihiku kaotamise korral Oppeaasta kestel muretseb Opilane uue t66vihiku omal kulul.

5.7. Opilane ja koolitootaja peab tema kasutusse antud dpikud kasutustihtaja (1 5.a.) 1dppemisel
tagastama voi pikendab laenutust. Kooli raamatukogu vdib dppevahendi tagastamist nouda ka



7.

varem, kui on moddunud aeg, mille jooksul Opilane ja koolitdotaja oleks saanud
kasutuseesmargi saavutada.

5.8. Kasutatud toovihikuid ja to6raamatud Sppeaasta 1oppedes raamatukokku ei tagastata.

5.9. Opilane kannab vastutust tagastatavate dpikute koguse, nende viljaniigemise ja tagastamise
Oigeacgsuse eest. Tagastatavad Opikud tuleb Opilasel eelnevalt korrastada, vajadusel
parandada.

5.10. Opilasel tuleb kadunud v&i rikutud dpikust koheselt teavitada raamatukoguhoidjat,
ainedpetajat voi klassijuhatajat. Tagastamata vOi rikutud Opiku eest Opilane asendab
samavéirse Opikuga.

5.11. Raamatukogu voib dpiku tagasi nduda, kui:
5.11.1. Ta vajab Opikut ettendgematute asjaolude tdttu;
5.11.2. Opilane vdi koolitddtaja annab dpiku kasutamise digustamatult iile kolmandale

isikule voi kui Oppevahend on tdsiselt ohustatud Opilase voi koolitootaja kohustuste
rikkumise tottu;
5.11.3. Opilane arvatakse koolist vilja vdi koolitddtajaga 15petatakse todleping.

5.12. Opilase tekitatud ainelise kahju hiivitab vastavalt dpilane vdi tema vanem vastavalt
raamatukogu kasutamiseeskirjas ette néhtud hiivituskorrale. Koolitodtaja tekitatud ainelise
kahju hiivitab koolitootaja vastavalt raamatukogu kasutamiseeskirjas ette néhtud
hiivituskorrale.

5.13. Oppetegevuses pidevalt kasutuses olev dppekirjandus antakse vajadusel vastavasse
klassiruumi, kus selle heaperemeheliku hoidmise eest vastutab opetaja.

Hiivituskord

6.1. Opilaste poolt tekitatud ainelise kahju hiivitab dpilane vdi tema vanemad.

6.2. Tagastamata voi rikutud teavikud tuleb asendada samavairsetega.

6.3. Volgnikele uusi dpikuid ei viljastata enne volgnevuse likvideerimist.

6.4. Kooli poolt dpilasele kasutamiseks antud ning dppeprotsessi jatkamiseks vajaliku tooraamatu,
toovihiku voi -lehe kaotamisel asendab dpilane selle uue eksemplariga omal kulul.

Lugeja digused ja kohustused

7.1. Opilased tootavad raamatukogus vaikselt, teisi segamata. Raamatukogus ei ole lubatud siiiia,
juua ja mobiiltelefoniga radkida.

7.2. Raamatud on kooli vara, millesse tuleb suhtuda heaperemehelikult. Raamatukogus
kohalkasutatavad teavikud tuleb asetada tagasi samale kohale.

7.3. Raamatukogus kehtib kooli kodukord. Lugeja peab arvestama raamatukoguhoidja mérkusi.

7.4. Ohuhéire (tulekahjusireen) korral tuleb ruumist lahkuda, jargides evakuatsiooniplaani ja
raamatukogutddtaja juhiseid.

7.5. Raamatukogus on voimalik kasutada koopiamasinat. Isiklikes huvides koopiate tegemine on
tasuline.

7.6. Oppeaasta 18puks peab olema koik laenutatud triikised tagastatud, vastasel korral saab lugeja
uuel dppeaastal kojulaenutuse keelu.

7.7. Enne dppekirjanduse tagastamist Opilane korrastab ja puhastab dpikud ja raamatud (eemaldab
mirkmelehed ja paberid, sirgestab nurgad, parandab kdite, kustutab pliiatsi mérkmed jms).

7.8. Opilane on kohustatud dpikusse kirjutama oma ees- ja perekonnanime, dppeaasta ja klassi
numbri, kas vastavalt triikitud kohta dpiku lehel v3i dpiku viimasele puhtale lehele.

7.9. Opilane peab varustama dpikud paberi voi kaitsekilega ja nii, et ei teki kahjustusi dpikuile.

7.10. Tammiku Pohikooli tootajatel tuleb todvahekorra ning dpilastel dpingute 16petamisel
tagastada raamatukogule koik laenutatud triikised. Raamatukogutdodtaja kinnitab seda
allkirjaga ringkéigulehel.



